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Justicia Electoral Manual de Instrucciones para Miembros de Mesa Receptora de Votos

Con la finalidad de unificar criterios y
procedimientos inherentes a las funciones
de los Miembros de Mesa Receptora de
Votos, la Justicia Electoral, a través de su
Centro de Educacion Civica y Electoral,
elabora este manual que contribuird al fiel
cumplimiento de lo establecido en la
Constitucion Nacional y las leyes
electorales vigentes.

La consigna es garantizar la idoneidad e
imparcialidad de las autoridades de mesa,
para hacer efectivo el derecho al sufragio
de los ciudadanos y materializar la forma
de gobierno adoptada por la Republica del
Paraguay, la tan anhelada democracia
representativa, participativay pluralista.
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Justicia Electoral

Manual de Instrucciones para Miembros de Mesa Receptora de Votos

Urna electronica )

Esta Urna Electronica esta formada por el Terminal del Elector y por el Microterminal, que sera
utilizado por el Presidente de Mesa; no requiere de procesos especiales.

La urna electronica puede enchufarse a la energia eléctrica suministrada por la ANDE, ademas
cuenta con su bateria interna o puede conectarse a una bateria de automovil; la Urna Electronica
funciona con cualquier voltaje entre 90 y 240 voltios.

MICROTERMINAL

Es un aparato que esta conectado con el terminal del elector. Se ubica
en lamesareceptora de votos y lo opera el Presidente de Mesa.

Posee una pequefia pantalla y teclados numéricos, ademas de las teclas
“corrige” de color naranja y “confirma” de color verde; también
cuenta con tres pequefias sefiales visuales (luces de colores) que
informan:

Primero, si la urna est4 funcionando con bateria interna (luz de color
rojo).

Segundo, cuando la urna est4 siendo utilizada por el elector (luz de
coloramarillo).

Y tercero, si ha sido liberada para el proximo elector (luz de color
verde).

En el Microterminal, el Presidente de Mesa digita el nimero de cédula
del elector, y cuando presiona la tecla “confirma” aparecera, en la
pequefia pantalla, el numero de cédula de identidad, el nombre,
apellidos y el nimero de orden en el padroén electoral.

Centro de Educacion Civica y Electoral
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TERMINAL DEL ELECTOR |

JUSTICIA
ELECTORAL

El terminal del elector posee: |

Teclados numéricos para que el elector marque el nimero de la lista del
partido o movimiento politico de su preferencia;

La tecla para votar en “Blanco”, la tecla “No” (para corregir su voto), la
tecla “Si”(para confirmarel voto),y;

Una pantalla donde aparecen los mensajes e imagenes para orientar al
elector.

En cada Urna Electrénica constan los datos de los electores que pueden
votar en ella; solamente podran votar los que alli figuren, incluidos los
Veedores y Apoderados, seglin el caso. La identidad es verificada por el
Presidente de Mesa, que habilita al ciudadano al comprobar que esta en el
padron de lamesa, para lo cual digita el nimero de cédula de identidad del
elector en el Microterminal y, confirmados los datos en el padron en
papel, los Miembros de Mesa le autorizan a pasar a votar.

La Urna Electronica posee una bateria interna que posibilita la
continuidad de su funcionamiento por doce horas, en caso de que exista
un corte en la corriente eléctrica (ANDE).

Los votos son almacenados y/o registrados en archivos (interno y
externo), garantizando la seguridad y recuperacion de los resultados.

Concluida la votacion, los datos contenidos en los archivos son grabados
criptograficamente en un disquete que serd trasladado al Centro de
Transmision, para su lectura en el sistema de TREP.

Centro de Educacion Civica y Electoral



Justicia Electoral Manual de Instrucciones para Miembros de Mesa Receptora de Votos

PROCEDIMIENTO DE COMO VOTAR:

Elorden de votacién es el siguiente:
1. Presidente- Vicepresidente

2. Senadores

3. Diputados

Y donde corresponda:

4. Gobernador

5. Junta Departamental

1. El elector marca con la tecla el nimero de lista del partido o movimiento SUVOTO PARA
politico, que identifica al candidato de su preferencia, luego presiona la tecla | ereswestevvicerresmENTE

«Qp-
SI ; Lista: ...... Nombre del Candidato

Apareceran en la pantalla la frase: “su voto para Presidente-Vicepresidente”, las
fotos de los candidatos, los nombres de los candidatos, el nimero de lista, el
nombrey la sigla del partido o movimiento politico; Esiscguo? NO s j

Si corresponde a la preferencia del elector, éste debera presionar nuevamente la tecla “SI”, finalizando asi su voto por
Presidente-Vicepresidente.

2. Luego el elector votara para Senadores y Diputados, para lo cual apareceran en
la pantalla el nimero de lista, el nombre, el simbolo y la sigla del partido o
movimiento politico;

SU VOTO PARA Simbolo del
Partido

0 Movimiento
Politico

Si corresponde a la preferencia del elector, éste debera presionar nuevamente la Partidon.
tecla “SI”, finalizando asi su voto primero para Senadores y luego para
Dlp utado S. bd seguro?  NO sf

3. Se continua con el proceso de votacion para elegir los cargos de Gobernador y Junta Departamental donde corresponda.

partido o movimiento politico, que identifica al candidato de su preferencia, GOBERNADOR
: “QE-
luego presiona la tecla “SI”; Lista: o Nombre del Candidato
, Partido v Forode
Luego apareceran en la pantalla la frase: “su voto para Gobernador”, la foto del ee Candidaa

candidato, el nombre del candidato, el nimero de lista, el nombre y la sigla del
partido o movimiento politico; Estiscguo? NO S

Parala eleccion de Gobernador, el elector marca con la tecla el nimero de lista del SUVOTO PARA W

Si corresponde a la preferencia del elector, éste debera presionar nuevamente la tecla “SI”, finalizando asi su voto para
Gobernador.

4. Luego el elector votara para Junta Departamental, para lo cual apareceran en la pantalla el nimero de lista, el nombre, el
simbolo y la sigla del partido o movimiento politico.

Si corresponde a la preferencia del elector, éste debera presionar nuevamente la tecla “SI”, finalizando asi el proceso de
votacion.

SIEL ELECTOR QUIERE VOTAR EN BLANCO |

Si el elector quiere votar en blanco por algiin cargo, deberé presionar la tecla “BLANCO?” y luego presionar la tecla “Si”,
finalizando asi su eleccion.

SI EL ELECTOR SE EQUIVOCA )}

Si las fotos de los candidatos, los nombres de los candidatos (en el caso de Presidente-Vicepresidente o Gobernador), el
numero de lista, el nombre y la sigla del partido o movimiento politico que aparecen en la pantalla no corresponden a su
preferencia el elector debera presionar la tecla “NQ” para repetir el proceso.

snico
o
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LAS MESAS RECEPTORAS DE VOTOS (MIEMBROS DE MESA) |

,Quiény cuiando designa a sus miembros?

Seran nombrados por el Juez Electoral, de entre los
candidatos propuestos por los partidos politicos con mayor
numero de bancas en el Congreso, pero sin que puedan
estar en la misma mesa mas de un miembro del mismo
partido politico. Si los candidatos propuestos por éstos,
fueren insuficientes para llenar los cargos o no reuniesen
los requisitos necesarios, los integrantes que faltaren seran
sorteados entre los candidatos propuestos por los demas
partidos o movimientos politicos participantes de las
elecciones convocadas. Si no se diera esta posibilidad, el
sorteo se hard entre los representantes de los partidos ya
representados. (Art. 177 C.E.)

¢ Quiénes las integran?

Las Mesas Receptoras de Votos estaran integradas por tres miembros, nombrados por el Juez Electoral,
quien designara por sorteo un Presidente y dos Vocales de Mesa, con el control de los representantes de
los partidos politicos intervinientes. (4Art. 177 C.E.)

Importancia de la funcion

La Mesa Receptora de Votos es la encargada de recibir los votos de los electores durante los comicios. En
el dia de las elecciones, tiene la funcion de realizar los tramites necesarios para hacer efectivo el derecho
al sufragio de los ciudadanos.

Los Miembros de las Mesas Receptoras de Votos actuaran con entera independencia de toda autoridad y
no obedeceran orden alguna que les impida el ejercicio de sus funciones (4rt. 175 C.E.)

Su labor es de gran importancia para garantizar el buen desarrollo, la correccion y la transparencia del
acto eleccionario. Constituye un ejemplo de participacion y control democratico por parte de los
ciudadanos.

Los Miembros de Mesa son la maxima autoridad electoral de la mesa en la que actian.
Son los unicos que tienen la atribucion de decidir en el acto sobre las reclamaciones,
impugnaciones, consultas y dudas que se presenten durante la jornada electoral y de

mantener el orden en el lugar del sufragio.

Requisitos:
Para desempeifiar la funcién de miembro de mesa se requiere:

Ser elector y residir en el distrito electoral;

e Saberleery escribir;

e Serdenotoriabuena conducta;

e Nosercandidato en esaeleccion. (4rt. 176 C.E.)

El ejercicio del cargo de miembro de mesa receptora de votos es obligatorio e irrenunciable, salvo en los
casos de:

e Grave impedimento fisico;

e Ausenciadel pais el diade las elecciones;

e Tenermasde 65 afos de edad;

e Noestaren ejercicio de los derechos ciudadanos. (Art. I80C.E.)

Centro de Educacion Civica y Electoral
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OTROS AGENTES ELECTORALES |

APODERADOS: |

Elrepresentante o Apoderado de cada candidatura podra nombrar Apoderados departamentales
y distritales; y dos titulares y dos suplentes por cada local de votacion. Los Apoderados de
locales son los representantes de los partidos y movimientos politicos que presentan

candidaturas, en el local de votacion.
Los Apoderados votaran en la casilla especial de la ultima mesa del local al que fue asignado,

donde deberan figurar en el padron de Urna Electronica.

Tienen derecho a:

e Accederlibremente alos locales de votacion;
Examinar el desarrollo del proceso de votacion y de escrutinio;
Formular reclamaciones y protestas;
Recibir las certificaciones que prevé el Codigo Electoral;y
Acompaiiar el traslado del expediente electoral. (4rt. 188 C.E.)

VEEDORES:

Los Veedores son los representantes en la mesa receptora de votos de los partidos y movimientos politicos que
presentan candidaturas. Los Veedores de Mesa deberan estar inscriptos en el padron distrital donde deberan figurar

en el padron de la Urna Electronica.

Tienen derecho a:
e Permanecer junto a la Mesa Receptora de Votos donde
desempeian sus funciones;

e Presentar las reclamaciones escritas que crean
conveniente, debiendo recibir constancia de la
presentacion efectuada;

e Firmar las Actas de Escrutinio de la Mesa, pero sino lo
hacen, esto no causa la nulidad de la votacion;

e Recibir de la Mesa los Certificados de Resultados del
Escrutinio de las elecciones, firmados por los

Los apoderados y veedores no pueden realizar propaganda dentro del recinto electoral. Los miembros
de las mesas receptoras de votos no deben consentir que ello ocurra. (Art. 186, inc. ¢, C.E.)

INSTALACION DE LA MESA |

1.PRESENTACION

Los miembros titulares y suplentes de cada Mesa Receptora de Votos deben reunirse a mas tardar a las 6:00 horas del
diadelas elecciones en el local de votacion al que fueren designados.

La Mesa no puede constituirse sin la presencia de un Presidente y dos Vocales.

Los miembros suplentes que no integran la mesa deben permanecer en el local de votacion durante
todo el acto eleccionario por si se presente la necesidad de sustituir al titular.

Centro de Educacion Civica y Electoral
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La Junta Civica o su Delegado ARBITRARA LA INTEGRACION en caso de que no acudan el
Presidente o cualquiera de los Vocales de la Mesa.
Lo sustituira:
a) Con el suplente del ausente;
b) En ausencia del suplente sera sorteado de entre los otros suplentes presentes;
¢) En ausencia de suplentes, con cualquiera de los electores del padron correspondiente que se
encuentre presente.
En ningtin caso la mesa se constituira sin la presencia de sus tres miembros. La sustituciéon de Miembros
de Mesa sera resuelta por la Junta Civica. En todos los casos de sustitucion se debera llenar el Acta de
Incidencia correspondiente y sera firmada por el miembro de la Junta Civica o su Delegado.

2.ACREDITACION

Alllegar al local de votacion donde ejerceran sus funciones, preferentemente antes de las 6:00 horas, los Miembros
de Mesa deben dirigirse al Miembro de la Junta Civica o al Delegado designado en el local y exhibir su credencial y
cédula de identidad para acreditar su condicion.

Recibiran entonces, bajo constancia, los elementos y Utiles necesarios para la instalacion de la mesa de votacion.
Procederan a verificarlos, segun se explica en la seccion siguiente de este manual.

Los Veedores de los partidos y movimientos politicos pueden asumir sus funciones, previa verificacion de sus
credenciales por parte de los Miembros de Mesa. Si los Veedores no llegan a la hora sefialada, igual puede iniciarse
laInstalacion de la Mesa, pudiendo incorporarse posteriormente.

3. VERIFICACION DE MATERIALES Y UTILES Y-
ELECTORALES i

Recibidos los materiales y tutiles para iniciar el acto de votacion, el Presidente y
los dos Vocales de Mesa Receptora de Votos deben verificar que no falten
materiales en especial aquellos que son esenciales para el acto eleccionario.

Los utiles y materiales electorales son:

V.

e Documentos yUtiles Electorales:

a) Una Urna Electronica (terminal del elector y microterminal): debidamente lacrada;

b) Cabina de votacion adecuada para la utilizacion de la Urna Electrénica;

¢) Sobre para almacenamiento del disquete de la Urna Electronica;

¢) Extension eléctrica, si es necesaria;

f) Carteles de orientacion;

g) Cinta adhesiva;

h) Un ejemplar del Manual de Instrucciones para Miembros de Mesa Receptora de Votos;

1) Un padroén informativo, a fin de ser ubicado en un lugar visible a disposicion de los electores para cualquier
consulta;

j) Unejemplar de Normas del Codigo Electoral.

oTres ejemplares del Expediente Electoral, que contiene (vienen presillados uno para cada Miembro de
Mesa):
a) Caratula con el nimero de la mesa, apellido y nombre del primer y ultimo elector, del Padron Electoral de
laMesa Receptora de Votos;
b) Actade Instalacion de Mesa y Apertura de la Votacion;
¢) Actade Sustitucion de Miembros de Mesa;
d) Padron Electoral;
e)Actade Incidentes (de Sustitucion y Oposicion al Voto Ciudadano);
f) Actade Cierre de Votacion.
g) Actas de Escrutinio, para casos de contingencia.

e Certificados: Certificado de Votacion para los ciudadanos que voten.
e TintaIndeleble: Frascos en cantidad suficiente para cada Mesa Receptora de Votos;

e Utiles: boligrafos, precintas, reglas y papel higi¢nico para limpiar el dedo entintado.

Centro de Educacion Civica y Electoral
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e Carteles:
a) Carteles que lleven impreso el nimero de la Mesa Receptora de Votos, con el nimero,
apellidos y nombres del primer y tltimo elector del padron de cada mesa, para facilitar
laubicacion de los electores.

b) Carteles conlos nombres de todos los candidatos para todos los cargos en disputa.

e Sobres:
a) Tres sobres numerados para la devolucion de los documentos de la Mesa Receptora de Votos, que seran
entregados bajo recibo, a los miembros de la Junta Civica o en su efecto al Delegado designado por esta.
b) Un sobre sin nimero para guardar los certificados de votacion no entregados, que se adjuntara al sobre para
la Oficina del Registro Electoral Distrital.
¢) Un sobre especial para el disquete de la Urna Electrénica el cual firmaran los miembros de mesa, dicho
sobre estara lacrado y firmado para ser entregado al funcionario del TREP.

Si falta cualquiera de estos elementos, por cualquier circunstancia, los miembros de la mesa deberdn avisar
al Miembro de la Junta Civica o al Delegado, para que éste se los provea a la brevedad posible.

Los miembros suplentes que no integran las mesas deben permanecer en el local de votacion durante
todo el acto eleccionario por si se presente la necesidad de sustituir a algun titular .

e Documentos de Contingencia:

-Boletines de voto;

-Un sobre sin numero para guardar los boletines de votos utilizados por los electores en la votacion y los
certificados de votacion no entregados, que se adjuntara al sobre para la Oficina del Registro Electoral
Distrital;

-1 (un) ejemplar del Certificado de Resultado de la Eleccion de Presidente- Vicepresidente para la Transmision
de Resultados Electorales Preliminares (TREP).

- Ejemplares de certificado de Resultados de la Eleccion de cada cargo, para Veedores y la Prensa.

4. LABORES PREVIAS

e Colocar en un lugar visible los carteles con el nimero de mesa y el cartel de rango de los electores, con el
primer y tltimo apellido del padron electoral de la Mesa, y todos los carteles con los nombres de los candidatos
paralos cargos en disputa;

Colocar enun lugar visible un padrén para informacion de los electores;
e Verificar que laurna electronica retina las condiciones de seguridad y garantias para que el elector pueda votar;

e Ubicar la casilla de votacion (cuarto oscuro) con la abertura hacia una pared, de modo que, cuando el elector la
ocupe, quede de espaldas a la pared y se preserve el secreto de su voto;

5.PROCEDIMIENTOS DE INSTALACION DE LA URNA ELECTRONICA
Durante la instalacion, observar los siguientes procedimientos:

o Retirarla Urna Electronica de la caja de carton, guardando la caja;

e Verificar sila Urna Electronica corresponde al Distrito, Local y a la Mesa Electoral. Para eso se deben comparar
los datos impresos en la caja con los datos impresos en el Terminal del elector. En el caso de que estos nlimeros
no sean los mismos, el Presidente comunicara la irregularidad inmediatamente a la Junta Civica;

e Colocarel Microterminal sobre la mesa del Presidente;

e Colocarel Terminal del elector y la cabina sobre una mesa, de tal forma que sea resguardado el secreto del voto;

o Conectar la Urna Electronica en el enchufe correspondiente o, si fuese el caso, conectarla a la bateria externa.
(contingencia)

Organizar la instalacion de la mesa electoral ,
teniendo en cuenta las conexiones eléctricas, de
modo a evitar que los cables eléctricos queden
expuestos y dificulten el movimiento de las
personas durante la votacion. y cuidando la
ubicacion de la urna electronica para preservar el
secreto del voto.

Sugerencia de Distribucién para la
ubicacion de la Urna Electronica

di

El Presidente debe cuidar la preservacion del embalaje de la Urna Electrénica, pue esta sera
nuevamente acondicionada al final de la votacion y entregada a la Justicia Electoral conforme a las
orientaciones.

ico
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ENCENDIDO DE LA URNA ELECTRONICA Y

El Presidente de Mesa, para encender la urna electronica, debe seguir la siguientes instrucciones:

s Noretirarlallave del cable del microterminal.
s Colocarlallave enla cerradura localizada en la parte trasera del Terminal del elector.
o Girar lallave en sentido de las manecillas del reloj y retirarla enseguida sin girarla.
Luces
Cable de ¢ Cerradura para la Llave
Energia Imlieadbigs Enciende/Apaga
Eléctrica .

Modulo de
Impresién

A al drivede
Disket 3 12"

Cable de
Conexion

VERIFICACION DE NUMERO DE LA MESA , FECHAY | 06:30 ps.
HORA EN LA TERMINAL DEL ELECTOR )

Conectada la urna electrénica, el Presidente debera :

Verificar, en la pantalla de la terminal del elector, si los datos corresponden a los de la mesa electoral, sila fecha
y la hora presentadas en la pantalla estdn correctas; en caso de irregularidad, comunicarla inmediatamente a la

Junta Civica.
Los datos aconfirmar que aparecen en la pantalla son:
Si la hora esta
Si pertenece correcta
al municipio ]

JUSTICIA
ELECTORAL

Si pertenece “
al local \ \

Si corresponde a
la mesa electoral

Si la fecha
esta correcta

En caso de cualquier irregularidad o duda, comunicarla inmediatamente a la Junta
Civica para que esta solicite la intervencion del técnico de la Justicia Electoral.

EMISION DE ACTA DE URNA VACIA |

Alas 6:30 hs. los Miembros de 1a Mesa trabajan sobre la pantalla,
de la terminal del elector donde aparecera :

Si la pantalla indica operando con bateria,

ATENCIéN verificar si el enchufe esta debidamente

conectado. -

Centro de Educacién Civica y Electoral
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El Presidente deberda hacer lo siguiente: ) Hepliificazdl Baesa

- . Justicia Electoral
e Apretarlatecla nel Terminal del elector, n}omentoen Elecciones del 2770472003
que seran impresas tres “ACTAS DE URNA VACIA”. En la Hora: 06:30

pantalla le aparecerd lo siguiente: ACTA DE URNA VACIA

Departamento: Capital
Municipio:

Local:

Mesa: 04

Cantidad de Electores : 00278

PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE

Lista Part. Votos Votos en letras

Nro. Movto
o Aguardar que la emision de las “ACTAS DE URNA VACIA” esté 04  ANR 000 Cero, Cero, Cerg
concluida sin estirar el papel. 02 PLRA 000 Cero, Cero, Cero

05 PHP 000 Cero, Cero, Cero

. . « 06 PPL 000 Cero, Cero, Cero
° Mampular cuidadosamente el papel de “ACTA DE URNA 08 MWPQ 000 Cero. Cera. Cero

VACIA”, pues el papel 1’1tiliza.do. es muy sensible y 09 PEN 000 Cero, Cero. Cero
cualquier marca fuerte podra perjudicar la lectura de los 10 UNACE 000 Cero, Cera, Cerg

12 MFAP 900 Cerao, Cero, Cero

. . . . ., « 45 MFC 000 Cero, Cero, Cero
o Ante cualquier dificultad en la primera impresion del “ACTA DE 5 MEDI 000 Cera, Cero. Cero

URNA VACIA”, el Presidente de la Mesa tendra la opcion de
realizar una nueva impresion y en la pantalla le aparecera lo
siguiente:

En blanco: 000 Cero, Cero, Cerg
Total
de votos: 000 Cero, Caro, Cero

SENADORES

Lista Part. Votos Votos en letras
Nro. Movto

01 ANR 000 Cero, Cero, Cero
02 PLRA 000 Cera, Cero, Cerog
03 PRF 000 Cero, Cero, Cero
04  PPS 000 Cero, Cero, Cero
05  PHP 000 Cero, Cero, Cero
06 PPL 000 Cero, Cero, Cero
07 PDC 000 Cero, Cero, Cero
08  MPQ 000 Cero, Cero, Cero

o El Presidente y los Vocales deben firmar los tres ejemplares de
“ACTAS DE URNA VACIA”. Estas podran ser firmadas por los

Veedores de partidos y movimientos politicos presentes. 09 PEN 000 Cero, Cero. Cero

) 16 UNACE 000 Cero, Cero, Cero

e Guardar las “ACTAS DE URNA VACIA”, en los sobres que 12 MFAP 000 Cero, Cero, Cero
contienen los expedientes electorales. IS PIA 000 Cero, Cero, Cero

45 MFC 000 Cero, Cero, Cero
50 MFDI  9@® Cerao, Cero, Cero
Al terminar la impresion del Acta de Urna Vacia en la pantalla, se vera - - - _—

. . En blanco: 000 Cero, Cera, Cero
lo siguiente: Ttital

de votos: 000 Cero, Cero, Cero

DIPUTADOS

Lista Part. Votos VYotos en letras
Nro, HMovto

01 ANR 000 Cero, Cero, Cero
02 PLRA 000 Cero, Cero, Cero
03  PRF 000 Cero, Cero, Cero
04 PPS 000 Cero, Cera, Cero

snico
o
\.‘

)
o

Centro de Educacion Civica y Electoral

votg e,



Justicia Electoral Manual de Instrucciones para Miembros de Mesa Receptora de Votos

LA VOTACION ) 07:00 hs

Lavotacion seinicia alas 07:00 hs.
En el Terminal del Elector aparecera el siguiente mensaje:

INICIO DE LA VOTACION
IDENTIFIQUE AL ELECTOR

1. Ordenamiento de la Votacion.
Los electores votan en el orden de su llegada, para lo
que deberan formar fila de a uno.
La mesa dara preferencia en el orden de votacion a
las siguientes personas:

Mujeres embarazadas;

Minusvalidos;

Enfermos;

Personas mayores de 75 afios;
Autoridades electorales,y candidatos
(Art.207 C.E.)

2. Procedimiento de Votacion.
* Identificacion del elector

Laidentificacion del elector se realiza con la Cédula de Identidad. Cuando llega el turno de
votar, el elector debe entregar a la Mesa Receptora su Cédula de Identidad.
Uno de los Vocales dictara los nimeros de la cédula de identidad, para que el Presidente

digite el Microterminal.

NO PODRA VOTAR EL ELECTOR CUYO NOMBRE
NO CONSTA EN EL PADRON ELECTORAL.

Si tienen dudas sobre la identidad de un elector, por si mismos o por reclamo que haga un Veedor o Apoderado, los
Miembros de Mesa decidiran por mayoria, teniendo a la vista el documento de identidad y el padrén de mesa. De
ello, deben labrar Acta de Incidentes, que se unira al expediente electoral. (Art. 209, C.E.). La cédula de identidad le
sera devuelta al terminar el procedimiento de votacion. No se admiten fotocopias. (Art. 208, C.E.) Si ésta se
encuentra vencida, el elector igualmente quedard acreditado para votar (Ley 1576/2000).

En el Microterminal operado por el Presidente de la Mesa Receptora de Votos, aparecera el siguiente mensaje:

INTRODUZCALA CEDULADEL ELECTOR 07:00:50
000

El presidente debera digitar el nimero de cédula del Elector en el Microterminal y en la pantalla aparecera el
siguiente mensaje:

INTRODUZCA LA CEDULA DEL ELECTOR 07:01:00

Indica el nimero de Cédula Indica la cantidad de ciudadanos que han votado

anico
o
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El Presidente apretara en el Microterminal la tecla - y en la pantalla aparecera:

NOMBRE DEL ELECTOR  Gonzélez Lopez Maria 7:01:01

CEDULA : 101191 N°DE ORDEN EN EL PADRON ELECTORAL: 182
CONFIRMA?

El Presidente dictara el nimero de orden, los nombres y apellidos y los Vocales verifican en el padron electoral de

papel impreso.
Constatado, apretard nuevamente en el Microterminal la tecla - autorizando al elector a pasar el
Terminal del Elector a votar.

Mientras el elector estd votando, en el
Microterminal permanecera la LUZ
AMARILLA encendida, con la
indicacion de aguarde, no sera aceptada
la digitacion de otro niimero de cédula,
mientras esté encendida la luz amarilla.

Al terminar el elector de votar,
emitiendo el sonido, en el
Microterminal se encendera la LUZ
VERDE, indicando que la Urna
Electronica esta libre para recibir al
proximo elector.

La Urna Electronica esta programada para votar por cargos como sigue: Presidente-Vicepresidente, Senadores y
Diputados y donde corresponda Gobernador y Junta Departamental.

Tras cada confirmacion de voto del elector por cargo, Presidente-Vicepresidente, Senadores, Diputados y
Gobernadores; la Terminal de la Urna Electronica emitird un rapido sonido, al finalizar la votacién con Junta
Departamental, la Terminal emitira otro sonido, mas intenso y prolongado anunciando que ha terminado la
votacion, retirandose el elector de la Urna Electrénica. El ciudadano vuelve ala Mesa.

* Voto secreto del Elector

El elector pasa a la casilla de votacion y vota en cada caso por el candidato o la lista de su
preferencia, empleando para ello el teclado del Terminal del Elector.

* Entintado del dedo

Después de realizada la votacion, se le marcara al ciudadano con tinta indeleble hasta la
cuticula de la ufia del dedo indice de la mano derecha (si le falta el dedo indice, se le marcara
otro dedo). Los Miembros de Mesa anotan en el padron de la Mesa la palabra “VOTO” en la
casilla correspondiente al nombre del elector. (Arts.211y 212, C.E.)

* Entrega al Elector del certificado de votacion

Como constancia de haber votado, se le entrega al electorun Certificado de Votacion.

En €l constan el Departamento, el Distrito, el Local de Votacion, el nimero de Mesa, los Apellidos y Nombres del
elector, y sunimero de orden del padron. Este certificado debe ser firmado por el Presidente de Mesa. Junto con el
certificado de votacion, se devuelve al elector su Cédula de Identidad.

Centro de Educacion Civica y Electoral
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SITUACIONES ESPECIALES |

a- Cuando el elector se demora en votar
En caso de que el elector se demore més de un minuto, en el microterminal aparecera el siguiente mensaje:

EL ELECTOR 101 191 ESTA VOTANDO?

CORRIGE = NO CONFIRMA = SI1

-,entonces aparecera en la pantalla del Microterminal el

EL ELECTOR ESTA DEMORANDO.
VERIFIQUE SI NECESITA AYUDA

Si el elector estd votando, apriete la tecla
siguiente mensaje:

Consulte al elector si tiene dificultad para votar. En caso de que no haya realizado ningtin voto, digale que puede
volver mas tarde para votar.

b-Cuando el electornovotay seretira
Si el elector se retira sin votar, después de un minuto, aparecera en la pantalla del Microterminal:

JUAN PEREZ ESTA VOTANDO?
CORRIGE = NO CONFIRMA = ST

Debe apretar latecla i entonces aparecera en la pantalla:

CONTRASENA PARA SUSPENDER: Las contr “S‘Z’“s ‘;e” an
CORREGIR : NO SUSPENDER  CONFIRMA: SUSPENDE entregadas a

Presidente de la Mesa.
Digite la contrasena y apriete la tecla - y aparecera en la pantalla:

EL ELECTOR 101191 NO VOTO

CONFIRMA

Apriete la tecla - e invite al elector a retirarse, sin entregarle el certificado de votacion ni

entintando el dedo, recorddndole que podra retornar mas tarde a ejercer su derecho al voto.

c- Cuando el elector no vota para todos los cargos:

Siel elector seretira, sin haber votado por todos los cargos, en un minuto aparecera en la pantalla:

EL ELECTOR 101191 ESTA VOTANDO ?
CORRIGE = NO CONFIRMA = SI
El Presidente debe apretar la tecla i entonces aparecera en la pantalla:
CORREGIR : NO SUSPENDE CONFIRMA: SUSPENDE
VE
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Digite el codigo y apriete latecla _ y apareceraen la pantalla:

JUAN PEREZ VoTo

PUEDE ENTREGARLE EL CERTIFICADO. CONFIRMA

Apriete latecla _ y proceda a entregarle su certificado de votacidon y su documento de identidad

al elector, una vez que éste se haya entintado el dedo.
En este caso, el voto para los cargos por los cuales el elector no votd, se consideraran como si no hubieran sido
depositados.

CASOS ESPECIALES

1. Excepciénalsecretodel voto

El secreto del voto garantiza el derecho de cada ciudadano de votar libremente, sin revelar sus preferencias (4rt. 6,
C.E.) Sin embargo, las personas que por defecto fisico (invidentes, minusvalidos) no puedan votar en la Urna
Electroénica, por si mismos, pueden solicitar la ayuda de una persona de su confianza para estas operaciones (Art.
271,CE)

2.Denegacion del derecho al voto

Los Miembros de Mesa podran denegar el derecho al voto al ciudadano, en los siguientes casos:

e Cuando los datos de su Cédula de Identidad no coinciden manifiestamente con los del Padrén de 1a Mesa;

e Cuando la Cédula de Identidad sea visiblemente falsa o manifiestamente adulterada; en este caso, la mesa puede
ordenar la detencion de su portador;

Cuando tenga algiin dedo de la mano manchado con tinta indeleble utilizada en el comicio;

Cuando no presente su Cédula de Identidad;

e Cuandoun Apoderado quiera votar en una mesa que no sea la tltima del local.

En caso de indisposicion repentina del Presidente de Mesa o cualquiera de los
Miembros de Mesa, durante la votacion o el escrutinio, quien asuma la
Presidencia dispondra que el personal de lamesa se complete:

a) Con el suplente del ausente o en ausencia de este;

b) Sera sorteado de entre los otros suplentes presentes;

c) En ausencia de suplentes, con cualquiera de los electores del padron
correspondiente que se encuentre presente.

EN CUALQUIER CASO DE LOS CITADOS ANTERIORMENTE, EL SUPLENTE
QUE TOME EL CARGO DEBE PERTENECER INDEFECTIBLEMENTE AL
PADRON DE LA MESA.

(Art. 197y 216, C.E.) Deesto selabrara “Actade Incidencia’.
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ACTA DE CIERRE DE VOTACION ) 17:00 hs

ElActade Cierre sera emitida por la Urna Electronica.
Lavotacion se cerrard alas 17:00. Si hay electores en la fila, se continuara hasta terminar.

Luego votan los Miembros de Mesa y los Veedores.

RECUERDE: soélo pueden votar los ciudadanos que estén en el Padron Electoral de la Urna Electrénica.
El Presidente de Mesa cerrara la votacion digitando la contraseila de cierre en el Microterminal, en el espacio
destinado al numero de documento de identidad del elector, confirma y en la pantalla, aparecera el siguiente mensaje:

CIERRE DE VOTACION

HORA : 17:00 :00 CONFIRMA?

El Presidente aprieta la tecla - en el Microterminal. Las operaciones restantes se realizaran en el

Terminal del Elector. Entonces en esta aparecera el siguiente mensaje:

4 N

VOTACION CERRADA

JUSTICIA
ELECTORAL

Espere, por favor

\ /

RETIRO DEL DISQUETE |

RETIRE EL DISQUETE

GRABANDO RESULTADO
—) DE LA URNA

EN EL DISQUETE

Retire (quite) el disquete de 1a Urna Electronica de la siguiente manera:

T S e —————— Rompa el lacre o cinta de seguridad y quite la
o I _ \ tapa donde se encuentra el disquete;
: ; 1 ° Quite el disquete apretando un boton existente,
debiendo tener cuidado para que el mismo no
! caigaen el piso;
° Vuelvaacolocar latapa en el mismo lugar.

= | —

Acceso al drive del disquete 3 2"

En tanto el disquete no sea retirado, no sera posible finalizar los trabajos. En la urna electrénica
aparecera un mensaje:

RETIRE EL DISQUETE DE LA URNA

Los Miembros de Mesa firmaran en el “Disquete” y lo introduciran en el sobre especial para disquete, lo lacraran 'y
firmaran el sobre nuevamente, para ser entregado al funcionario del sistema de TREP.
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ESCRUTINIO

Automaticamente al retirar el disquete, la Urna Electronica comenzara el
procedimiento de impresion de las Actas de Escrutinio. En la pantalla se

aparecera el siguiente mensaje:

JUSTICIA
ELECTORAL

Luego imprimird un ejemplar por cada cargo electivo; Presidente-
Vicepresidente, Senadores, Diputados, Gobernador y Junta
Departamental. Después de esta impresion, presentara el siguiente

mensaje:

JUSTICIA
ELECTORAL

° En este momento, la Urna Electronica estara aguardando la orden del
Presidente de Mesa para proseguir o no la impresion de los otros dos
ejemplares ;
En el caso que la primera impresion del Acta de Escrutinio esté
completa y legible, el Presidente debe presionar la tecla “SI” para la
impresion de las deméas Actas de Escrutinio.

o

Las impresiones del Acta de Escrutinio deben de ser
firmadas por los Miembros de Mesa y los Veedores
presentes que lo deseen hacer.

IMPRESION DE ACTAS DE ESCRUTINIO |

Habiendo necesidad de imprimir copias de las Actas de Escrutinio, se
pueden imprimir hasta quince ejemplares mas. Estas pueden ser
impresas, siguiendo las instrucciones que se dan en la pantalla, que se

presenta de la siguiente manera:

Repiblica del Paraguay

Justicia Electoral
Elecciones del 27,/04/2003

ACTA DE CIERRE DE LA VOTACIGN

Siendo las: 17:01ihs del 27/04/2003
el Presidente ordend el cierre de
la votacien.

La cantidad de electores fue de:
007 (nameros)

Cero, Cero, Siete {en letras)

ACTA DE ESCRUTINIO DE VOTOS
PARA PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE

Departamento: Capital
Municipio: SIMULACIGN
Local: Capacitacién
Mesa: 0123

La diferencia entre electores y
votos es de: 003

Realizado el escrutinio de los vatos
el resultado es como se indica

PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE

Lista Part. Votos Votos en letras
Nro. Movto

01 ANR 000 Cero, Cera, Cero
02 PLRA 000 Cero, Cero, Cero
05  PHP 000 Cero, Cerao, Cero
06 PPL 000 Cero, Cero, Cero
08 MPQ 000 Cero, Cero, Cero
03 PEN 000 Cero, Cero, Cero
10 UNACE 000 Cero, Cero, Cero
12 MFAP 000 Cero, Cero, Cero
22 MFDI 000 Cero, Cero, Cero
33 MFC 000 Cero, Cero, Cero

En blanco: 004 Cero, Cern, Cuatro
Total
de votos: 004 Cero, Cero, Cuatro

CERTIFICADO POR LAS
AUTORIDADES DE MESA Y
VEEDORES :

Presidente:

Vocal:

CI.

Vocal:

CI.

Veedores

CI,
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Aparecera en la pantalla el siguiente mensaje:

/ FIN DE LAS TAREAS \
LA JUSTICIA ELECTORAL AGRADECE

A LOS MIEMBROS DE MESA

APAGUE LA URNA CON LA LLAVE
K Y PREPARELA PARA EL TRANSPORTE /

'APAGADO DE LA URNA ELECTRONICA

e Vuelvaa colocar lallave en la parte posterior de la Urna Electronica, girando en sentido contrario de las manecillas
delreloj;

e Retire lallave manteniendo siempre en el cable del microterminal;
e Aguarde un momento, que el equipo se apagara en unos segundos.

EMPACADO DE LAS URNAS

Coloque el Terminal del Elector, ya apagado, en su respectiva caja con cuidado, acomodando igualmente el
Microterminal en el sitio correspondiente, como indica el grafico que se encuentra impreso en la caja.

PREPARACION DE LOS DOCUMENTOS ELECTORALES

Los sobres tienen los siguientes destinos:

1.- Parael TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIAELECTORAL.
2.-Parael TRIBUNAL ELECTORALDE LA CIRCUNSCRIPCION;
3.-Parala OFICINA DELREGISTRO ELECTORAL DISTRITAL.
4.-Para ELCENTRO DE TRANSMISION.,

Todos los documentos electorales se colocan en los sobres como lo indican los
siguientes graficos:

PARA EL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ELECTORAL

Este sobre precintado contiene los originales de:

1.- Acta de Urmna Vacia;

2.- Acta de Instalacion de Mesa y Apertura de votacion;

3.- Actas de Incidentes, con las reclamaciones presentadas;

4 .- Acta de Cierre de Votacion;

5.- Actas de Escrutinio para Presidente-Vicepresidente, Senadores y Diputados.
Y donde corresponda para Gobernador y Junta Departamental.

6.- Padron de Electores utilizado por el Presidente de Mesa.

SOBREN® 1)

.pico
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PARA EL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIRCUNSCRIPCION
Este sobre precintado contiene los originales de:

1.- Acta de Urna Vacia;

2.- Acta de Instalacion de Mesa 'y Apertura de votacion;

3.- Actas de Incidentes, con las reclamaciones presentadas;

4.- Acta de Cierre de Votacion;

5.- Actas de Escrutinio para Presidente-Vicepresidente, Senadores y Diputados.
Y donde corresponda para Gobernador y Junta Departamental.

6.- Padrén de Electores utilizado por el Vocal de Mesa.

PARA LA OFICINA DEL REGISTRO ELECTORAL DISTRITAL
Este sobre precintado contiene los originales de:

1.- Acta de Urna Vacia;

2.- Acta de Instalacion de Mesa 'y Apertura de votacion;

3.- Actas de Incidentes, con las reclamaciones presentadas;

4.- Acta de Cierre de Votacion;

5.- Actas de Escrutinio para Presidente-Vicepresidente, Senadores y Diputados.
Y donde corresponda para Gobernador y Junta Departamental.

6.- Padron de Electores utilizado por el Vocal de Mesa.

| SOBREN°3 | | SOBREN‘ 2

PARA LA OFICINA DEL REGISTRO ELECTORAL DISTRITAL
PARA SU REMISION POSTERIOR AL:

JUZGADO ELECTORAL

ESTE SOBRE CONTIENE:
Los certificados de votacion no utilizados
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PARA SER ENTREGADO AL FUNCIONARIO
DEL SISTEMA DE TREP

PARA SU REMISION POSTERIOR AL:
CENTRO DE TRANSMISION

ESTE SOBRE CONTIENE:
1.- Eldisquete de la Urna Electronica

Entrega del expediente electoral y
de los materiales sobrantes a la Junta Civica )

Los tres sobres del expediente electoral seran entregados por el Presidente de Mesa al Miembro
de la Junta Civica o en su efecto al Delegado del local de votacion, previa confeccion de un
recibo. El recibo se confecciona en un talonario por duplicado: un ejemplar para el Presidente y
otro para entregarlo o remitirlo, en su caso, al Juez Electoral de la circunscripcion
conjuntamente con los sobres. (Art. 231. Ley 834/96).

Los materiales sobrantes (boligrafos, tinta indeleble, manuales de instruccion, reglas, boletines
no usados), se guardan en el maletin de mesa para ser entregados a la Junta Civica en el Local de
Votacion. Este lo entregard al Jefe de la Oficina del Registro Electoral Distrital.

Las urnas y casillas serdn retiradas de los locales de votacion por los Miembros de las Juntas
Civicas.
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REPUBLICA DEL PARAGUAY

Justicia Electoral

ELECCIONES GENERALES -27 DE ABRIL DE 2003

ACTA DE INSTALACION DE MESA Y APERTURA DE VOTACION

DEPARTAMENTO:
DISTRITO: MESA N°
ZONA:
LOCAL DE VOTACION:
A los veintisiete dias del mes de abril del afio dos mil tres, siendo las hs., los Miembros de esta Mesa Receptora de

Votos, cuyos datos se consignan mas abajo, dejan constancia de que la Junta Civica ha procedido a la verificacion de
sus respectivas designaciones y ellos mismos, a su vez, han verificado las Credenciales de los Veedores, quedando

constituida la Mesa como sigue:

MIEMBROS DE MESA

NOMBRES Y APELLIDOS

CARGO

C.LN°

PRESIDENTE

VOCAL

VOCAL

y se acreditan como VEEDORES los siguientes ciudadanos:

NOMBRES Y APELLIDOS

POR LA LISTA

C.LN°

La apertura del-maletin conteniendo los documentos electorales, es hecha publicamente y en el mismo se verifica que

se encuentran los Formularios de Actas, el Padron de Mesa, la tinta indeleble y demas utiles, asi como suficiente cantidad
de boletines de voto. Asi mismo, se comprueba que la urna esta vacia y la existencia del cuarto oscuro, hallandose todo
en debida forma.Seguidamente, el Presidente declara habilitada la mesa y da por iniciado el proceso de votacién. En fe de

ello, suscriben al pie los Miembros de Mesa y los Veedores, entre éstos los que desean hacerlo.

MIEMBROS DE MESA Y VEEDORES

FIRMA DEL VOCAL DE MESA FIRMA DEL PRESIDENTE DE MESA
CliN: e CliN®: e
VEEDOR DE LISTAN® VEEDOR DE LISTA N°

R I L (1 T ———
VEEDOR DE LISTA N° VEEDOR DE LISTA N°

FIRMA DEL VOCAL DE MESA

VEEDOR DE LISTA N°

VEEDOR DE LISTA N°
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REPUBLICA DEL PARAGUAY

Justicia Electoral
ELECCIONES GENERALES -27 DE ABRIL DE 2003

ACTA DE INCIDENTE DE
SUSTITUCION DE MIEMBROS DE MESA

DEPARTAMENTO:
DISTRITO: MESA N°
ZONA N°:
LOCAL:

@ EN LA INSTALACION

A B8 i horas, se procedié a la

SUSTITUCION POR AUSENCIA DE LOS MIEMBROS DE MESA DESIGNADOS POR<EL JUEZ ELECTORAL

AUSENTE ASUME
C.IN° POR C.I.N°
C.LN° POR C.LN°
C.LN° POR C.LN°

FIRMA DEL MIEMBRO DE LA JUNTA CIVICA O SU DELEGADO (Art. 197 - Ley 834/96)

Alas®............ B..W.. horas, se procedié a la
SUSTITUCIONPOR INDISPOSICION SUBITA DE MIEMBRO DE MESA

POR

Gl N cssiiivinnssniiin C.l NC.e e

FIRMA DEL PRESIDENTE DE MESA RECEPTORA DE VOTOS Y DEL QUE ASUME
(Art. 296 - Ley 834/9)

C.I. N° CLN i

FIRMA DEL QUE ASUME FIRMA DEL PRESIDENTE DE MESA
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ACTA DE INCIDENTE DE OPOSICION AL VOTO CIUDADANO

DEPARTAMENTO:

DISTRITO: MESA N°
ZONA N°:

LOCAL DE VOTACION:

Alas ........................horas, ante los miembros de Mesa Receptora de Votos se presentd oposicion a la

votacion del ciudadano:

NOMBRES Y APELLIDOS

cl

ORDEN - PADRON

Se funda en que:

1- Su cédula es presumiblemente falsa

2- Su cédula se halla visiblemente adulterada

3- Sus datos difieren manifiestamente con los del Padrén

A= Ofr8 CAUSEA.....cceevieeeieeeeeeeeveetaaeessasaasssennnnnsnnnnnnnns

El escrito fue presentado por el VEEDOR de la lista

Sr./a:

NOMBRES Y APELLIDOS

FIRMA

Analizada la causa alegada, los datos del Padrdn y demas documentos, votaron los miembros de mesa y resolvieron:

ACEPTAR la impugnacion, negando el voto al impugnado |:J

RECHAZAR el incidente, autorizando al impugnado a votar |:|

FIRMA DE LOS MIEMBROS DE MESA Y VEEDORES

FIRMA DEL VOCAL DE MESA FIRMA DEL PRESIDENTE DE MESA
G (63 o
VEEDOR DE LISTA N° VEEDOR DE LISTAN°

Gl NS s ssims G N
VEEDOR DE LISTA N° VEEDOR DE LISTAN°

FIRMA DEL VOCAL DE MESA

C.LN"......

VEEDOR DE LISTA N°

VEEDOR DE LISTA N°

C.LN%...
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